	受付月日
月　日
№
	eq \o\ad(\d\fo"理事長　"(),理事長)
	専務理事
	eq \o\ad(\d\fo"学長　　"(),学長)
	eq \o\ad(\d\fo"人事　　"(),人事)
	事務局長
	教　　務
	学科長等
	eq \o\ad(\d\fo"所属長　"(),所属長)

	
	
	
	
	
	
	
	
	


（様式１・様式２）  　　  　    　eq \o\ad(\d\fo"出張伺（出張届）　　　　　"(),出張伺（出張届）)
出張旅費請求書・精算書
eq \o\ad(\d\fo"下記の出張について承認をお願いします。つきましては、普通旅費        "(),下記の出張について承認をお願いします。つきましては、普通旅費)
eq \o\ad(\d\fo"及び出張日当等について下記のとおり請求・精算します。      "(),及び出張日当等について下記のとおり請求・精算します。)
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和
記
1． 所属・職名　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　   　　　　　　　 　 (ﾒｰﾙBOX№     )

2． 氏　　　名　　　　　　　
3． 期　　　間　　　令和    

    
日～令和

    
月 FORMTEXT 

    
年年    月    日（
　　　　　　　　　　
４．行　　　先　　　　
５．目　　　的　　　a.学会出張（今年度     回目、発表  有・無、学会名     ）
b. 学外研修（授業・ゼミ名     ）
c. 課外活動（クラブ名     、顧問・監督）
d. 教育実習校、実習園訪問（校・園名     ）
e. その他
　　　　　　　　　　　
６．経路及び交通費（通勤手当の支給されている区間を除く）
	  　区　　　　　　　間
	乗 車 種 類
	特急券・急行券等
	　金　　　　額
	　  備　　　 考

	１．

     　 ―　     
	     
	     
	     
	     

	２．

     　 ―　     
	     
	     
	     
	     

	３．
     　 ―　     
	     
	     
	     
	     

	４．
     　 ―　     
	     
	     
	     
	     

	５．
     　 ―　     
	     
	     
	     
	     

	６．
     　 ―　     
	     
	     
	     
	     

	計
	
	     
	     

	7． eq \o\ad(\d\fo"宿泊回数　"(),宿泊回数)      
8． 日　　　当　　 甲・乙　　
9． そ　の　他（
10.　合　　　計　　　　　　　　　　　　
	


なお、参加費や学外研修に係る旅行代金の領収書等は、出張報告書と共に提出いたします。　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　№     　
