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令和　　年　　月　　日

学校法人 塚本学院
　理事長　塚本邦彦　様
所属長　　　　　　　　　　　印
所属　　　　　学科 担当者　　　　　　　　　　　印
申　　請　　書　
　
下記の通り、□公開講座　□特別講義　□講演会・展覧会　□イベント　を
実施いたしますので、ご許可下さいますよう宜しくお願い申し上げます。
記
	１．イベント・講座名
	

	　２．開催日時
	　  令和　　年　　月　　日　～　令和　　年　　月　　日

	
	午前・午後　　　時　　　分～午前・午後　　　時　　　分

	　３．開催場所
	

	４．開催主旨・目的
	

	　５．対象者・数
	　□学生　□一般　□その他(　　　 　 ）　  約　　　名（予定）

	６．講演者名
	
	□本学教員

	７．講演料・謝金
交通費等
※支給しない項目に
は「無し」と記入
してください。
	支払方法
	□当日現金  □後日振込
	□個人宛 　□法人宛

	
	講演料
謝金
	　　　　　　　　　　　円（税別）

	
	交通費
	　　　　　　　　【経路】
　　　　　　　　　　　円　　　　　　　⇔

	
	宿泊料
	　　　　　　　　　　　円（税別10,000円×　　泊）

	
	合　計
	　　　　　　　　　　　　円（税別）下記④参照

	８．謝金以外の予算
	円
	様式２の予算書合計額と一致のこと
	仮払い申請

	
	
	
	□有  □無

	【添付書類】　申請には、次のものを併せてご提出ください。

①履歴書（講演者の住所，現職，振込先がわかるもの・様式１）

②予算書（事業の経費内訳がわかるもの・様式２）

③参考資料（あれば、事業内容・詳細がわかるもの・様式なし）

④年間支給額が税込50,000円を超える場合はマイナンバーが必要です。
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