
TOEICⓇ Listening&Reading
Test550 点対策中級コース

英語によるコミュニケーション能力を向上！
英語によるコミュニケーション能力の向上には、英語を英語のまま理解し、話すことが必要です（耳で聴いた英

語を一旦頭の中で日本語に直して理解し、発言内容を日本語で考え、それを頭の中で英語にしてからようやく話

すのではスムーズなコミュニケーションは不可能です）。本講座では、TOEIC®のスコアアップを目指して、リ

スニング、リーディングやスピーキング、ライティングのトレーニングをしながら自然な英語に慣れること、さ

らには「使える英語」の基礎力習得を目指します。

申込基本情報

受講費用総額 ￥34,800
内 訳

受講料

￥27,570
教材費

￥3,000
受験料

￥4,230
リトライ制度（2024年度受講生）は受講料が15,000 円となります。ステップアップ制度（2024年度・2025年度対策初級コースの受講生）は受講料が18,000円となります。
※ステップアップ制度・リトライ制度対象の方は申し込み前にメールにて制度利用を申告してください。申告方法はP.2「講座申込の流れ」をご確認ください。

申込期間 試験日

● �ビジネスマナーの基本はもちろん、
ビジネス以外の場でも役立つスキル
が身についたと感じています。教材
も分かりやすく、どうして間違えた
のかを理解して効率良く学習するこ
とが出来ました。人よりも理解に時
間がかかると思っていましたが、真
面目に毎日取り組めば合格できると
いうことを身をもって実感しました。

受講生の声
～講座を受講してみて～

教室：9-104

回数：全20回

募集人数：30名
	 （最少開講人員5名）

概要：�講座説明動画を
UNIPAで配信

想定される業種・職種
●あらゆる業種・職種

教室：9-104

回数：全10回

募集人数：50名
	 （最少開講人員5名）

概要：�講座説明動画を
UNIPAで配信

想定される業種・職種
●あらゆる業種・職種

2025年
7/1 火 〜7/31 木

2025年
12/17 水 〜23 火

のうち1日

日程・カリキュラム

※講座の進捗状況等によりカリキュラムは変更となる場合があります。

回数 日程 時間 内容
1   9月16日（火）

18：30

～

20：40

オリエンテーション・プレテスト
2   9月19日（金） part1&2基礎固め+part5&6基礎固め1
3   9月26日（金） part1&2基礎固め+part5&6基礎固め2
4   9月30日（火） part1（写真描写問題）+part5&6（文法問題・名詞の修飾）
5 10月  3日（金） part2（応答問題）+part5&6（文法問題・動詞）1
6 10月  7日（火） part2（応答問題）+part5&6（文法問題・動詞）2
7 10月10日（金） part3&4基礎固め+part5&6（文法問題・前置詞と接続詞）1
8 10月17日（金） part3&4基礎固め+part5&6（文法問題・前置詞と接続詞）2
9 10月21日（火） part3（会話問題）+part5&6（その他の文法事項）1
10 10月24日（金） part3（会話問題）+part5&6（その他の文法事項）2
11 10月28日（火） part7基礎固め+part6（文法・語彙問題・実践）1
12 10月31日（金） part7基礎固め+part6（文法・語彙問題・実践）2
13 11月  7日（金） part4（ナレーション問題）+part7（読解問題・案内文）1
14 11月11日（火） part4（ナレーション問題）+part7（読解問題・案内文）2
15 11月18日（火） part7（読解問題・ビジネス文書）1
16 11月21日（金） part7（読解問題・ビジネス文書）2
17 11月25日（火） part7（読解問題・広告文）1
18 11月28日（金） part7（読解問題・広告文）2
19 12月  2日（火） FinalTest1
20 12月  5日（金） FinalTest2
試験日 12月17日（水）～12月23日（火）のうち1日 オンライン受験　URL配信
予備日① 12月  9日（火）
予備日② 12月12日（金）
予備日③ 12月16日（火）

秘書技能検定試験
2 級対策コース

社会生活において必須の
ビジネスマナー・スキルを習得！

秘書技能検定は、社会人として必要とされる基本的な知識・マナー・常識を有することを証明する資格です。企

業によっては、社員教育に導入したり、資格取得を必須としているケースも多くあり、業種・職種を問わず活

かすことのできる資格です。本講座では、秘書技能検定で問われるビジネスマナー・ビジネス常識・ビジネス

知識を基礎から学びます。オフィスでの常識や用語、職場での人間関係、経営学なども含まれ、理論（秘書の資

質・職務知識・一般知識）と実技（マナー・接遇・技能）の各領域のポイントを整理しながら理解を深めていきます。

申込基本情報

受講費用総額 ￥24,200
内 訳

受講料

￥16,000
教材費

￥3,000
受験料

￥5,200

申込期間 試験日

2025年
7/1 火 〜7/31 木

日程・カリキュラム

※講座の進捗状況等によりカリキュラムは変更となる場合があります。

回数 日程 時間 内容

1   9月22日（月）

18：30

～

20：40

ガイダンス／必要とされる資質

2   9月25日（木） 職務・一般知識

3   9月29日（月） マナー・接遇１

4 10月  2日（木） マナー・接遇２

5 10月  6日（月） マナー・接遇３

6 10月16日（木） 技能１

7 10月20日（月） 技能２

8 10月23日（木） 技能３

9 10月27日（月） 検定対策１

10 10月30日（木） 検定対策２

試験日 11月16日（日） 学外試験

予備日① 11月  6日（木）

予備日② 11月10日（月）

予備日③ 11月13日（木）

2025年
11/16  日

25 26
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